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Ky nang bién tap va trinh bay loi dan ciia nguoi dan
chuong trinh truyén hinh
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Trong s6 nhitng ky nang rat co ban cta céng viéc dan chuong trinh truyén hinh, ky nang
bién tap va trinh bay la nhitng ky nang khéng thé thiéu. Pay la nhitng ky nang can dén
ngay sau khi ngudi dan chuong trinh (NDCT) cé kich ban dan chuong trinh. Déi dién véi
kich ban dan, NDCT can phai biét cach trinh bay né sao cho 16i dan that ré rang va dién
cam, phu hop véi phong cach, tinh chat cua chuong trinh.

Ky nang bién tap va trinh bay Ioi dan cuda ngudi dan chuong trinh truyén hinh
Trinh bay van ban ré rang bang gian dong va ngat y

Sau khi chuan bi dan y, kich ban khung cta chuong trinh xong, ngudi dan can trinh bay van ban ro
rang, mach lac. P& lam dugc diéu nay, dau tién, NDCT can trinh bay sao cho khoadng cach cac chir
va cac dong gian cach nhau phtu hop. Vi du, van ban géc dugc trinh bay véi nhirng dong sat nhau

nhu sau:

- “Thua quy vi tram cdm khdéng con la mot can bénh xa la trong xa héi hién nay nita. Theo thong
ké cta T6 chirc Y té€ Thé gidi (WHO), c6 khoang 350 triéu nguai trén thé gidi bi anh hudng bai tram

cam. Hau qua nghiém trong nhat cda tram cam chinh la hanh vi ty sat. Theo théng ké tai Viét



Nam, 75% s6 ngudi tu t&r méi nam la do chiing tram cam. Va ngay hom nay ching ta sé cung tro
chuyén véi bac si Lé Dinh Phuang Trudng khoa N&i téng quat va Y hoc Gia dinh Bénh vién Viét

Phap dé tim hi€u vé can bénh nay va nhitng nguyén nhan clta né cling nhu cac giai phap diéu tri.”.

Sau khi dugc diéu chinh gian dong, van ban sé trd nén rd rang, dé doc hon, giip NDCT khéng bi

nham khi xudng dong:
- “Thua quy vij!

Trédm cam khéng con la mét can bénh xa la trong x& hoi hién nay nira. Theo théng ké cua T& chirc

Y té Thé gidi (WHO), c6 khodng 350 triéu ngudi trén thé gidi bj anh hudng bdi trdm cam.

Héau qua nghiém trong nhat cda tram cam chinh la hanh vi tu sat. Theo théng ké tai Viét Nam, 75%

s6 ngudi tu td mbi ndm la do ching tram cam.

Va ngay hém nay chung ta sé cung tro chuyén véi bac si Lé Binh Phuong Trudng khoa Noi téng
quat va Y hoc Gia dinh Bénh vién Viét Phap dé tim hiéu vé cdn bénh nay va nhimng nguyén nhéan

cda nd cling nhu cac giai phap diéu tri.”.

Ti€p d6, trong van ban dan chuong trinh, ngudi dan can thé hién dugc nhing vi tri can ngat nghi
dé 1a8y haoi ngoai dau chdm cau va cac dau phay ngat y da c6 san trong van ban. Nhirng vi tri dé cé
thé dugc danh dau bang dau phdy hoac dudng gach chéo hay bat ki ky hiéu nao, tuy theo théi
quen st dung ctia NDCT. Ap dung Ién vi du trén day, vdi cac chd ngat nghi duoc in nghiéng va

gach chan, van bdn sé tré thanh:

- “Thua quy vi/ tram cam khéng con la mot can bénh xa la trong xa hdi hién nay nira. Theo théng
ké cida T& chirc Y té€ Thé giéi (WHO), c6 khodng 350 triéu ngudi trén thé giéi bi dnh hudng bdi tram
cam. Hau qua nghiém trong nhat cuda tram cam chinh la hanh vi tu sat. Theo théng ké tai Viét
Nam, 75% s6 nguoi tu ttr méi nam la do chimng trém cam. Va ngay hém nay ching ta sé ctng tro
chuyén véi bac si Lé Pinh Phuong/ Trudng khoa Néi téng quat va Y hoc Gia dinh/ Bénh vién Viét
Phap/ dé€ tim hiéu vé can bénh nay va nhiing nguyén nhén cda nd/ ciing nhu cac gidi phap diéu

”

tri.”.

Ngoai ra, dé tranh sai s6t trong qud trinh dan, NDCT c6 thé dadnh ddu cac cum tir can doc lién
mach bang cach in ddm hodc gach chan ca cum tir. Viéc sir dung ky hiéu nao la phu thudc vao
tirng NDCT. Tham chi, ngudi dan c6 thé thuc hién thao tac nay bang bat khi van ban dan chuong

trinh da duoc in ra. Khi d6, van ban sé ré rang hon nita nhu sau: - “Thua quy vi/ tram cdm khong



con la mot can bénh xa la trong xa hoi hién nay nira. Theo théng ké cta T6 chic Y té Thé giéi
(WHO), c6é khodng 350 triéu ngudi trén thé gidi bi anh hudng bdi tram cdm. Hau qua nghiém trong
nhat cla tram cam chinh la hanh vi tu sat. Theo théng ké tai Viét Nam, 75% s6 nguoi tu t&r moi
nam la do ching trdam cam. Va ngay h6m nay chuing ta sé cung tro chuyén véi bac si Lé Dinh
Phuong/ Trudng khoa Noi tong quat va Y hoc Gia dinh/ Bénh vién Viét Phap/ dé tim hi€u vé can

bénh nay va nhirng nguyén nhan cta né/ cling nhu cac giai phap diéu tri.”.

Néu cé thoi gian chinh sra trén may tinh va in kich ban, nguoi dan cé thé bién tap d€ nhirng cum
tlr lién nhau & trén cing mét dong van ban, cht khong bi tach déi thanh hai dong, tranh viéc doc

vap, ngac ngu.

Ngoai ra, tuy vao dang chuong trinh ma ngudi dan chuan bi khé gidy cta kich ban dan. Néu la
chuang trinh ban tin thoi su, dan ngdi & ban tai trudng quay, gidy nén dugc in khé ngang A4 dé
mat nhin chit khong bi xuéng dong nhiéu 1an. Néu la chuong trinh dan trén san khau, NDCT phai di

lai di chuyén thi khé gidy nén dé doc va nhé gon nhu khé A6.

Ngudi dan phai chinh sua, bién tap lai sao cho “thudn tai nghe” hon, va néu cé thé khién 10i dan dé

tao cam xuc va gay an tuong cho céng chidng thi cang tét.
Khéng viét tat va can phién d&m ré cach doc

Nguoi dan khdong nén dé chir viét tat trong kich ban dan. Trong diéu kién binh thudng, chir viét tat
dé cé thé dé dang dugc hi€u va doc ra thanh ti€ng chuan xac, nhung trong bdi canh dan chuong

trinh c6 mday camera ghi hinh, c6 khan gia, hoac 1én séng truc ti€p... nguoi dan cé thé bi héi hép,



cang thang, dan dén ndi nhiju, ndi 1ap, hoac khéng thé suy ludn ra chit viét tat |1a gi. Do vay, can

triét tiéu moi nguy co tiém an gay ra 16i, sai sot trong qua trinh trinh bay.

Vi du mot sé chir viét tat ti€ng Viét can dugc viét ra day du va rd rang nhu sau:
Tén cla cac co quan, té chuc:

- BDdng CSVN -> Bang COng san Viét Nam

- B6 KH&DT -> B6 K& hoach va Pau tu

- BO TT&TT -> BO Thong tin va Truyén théng

Tén cla cac su kién, xu hudng, chién dich, du an... 16n va quen thudc:

- Cubc van dong HTVLTTTDD HCM -> Cudc van déng hoc tap va lam theo tu tudng dao dirc HO6 Chi
Minh

- Ky niém 45 nam GPMNTNDN -> Ky niém 45 nam Giai phdng mién Nam, théng nhat dat nudc
- KTTT dinh hudng XHCN -> Kinh té thi trudng dinh hudng Xa hdi chd nghia

Ngoai ra, déi véi nhiing chlr c6 nguén géc nudc ngoai, phién am ti€ng nudc ngoai, ngudi dan ciing
can thiét phai viét ré cach doc thanh 10i tiéng Viét. Vi du dudi day la mot s6 chir viét tat tur ti€ng

nudc ngoai va tiéng nudc ngoai can phién dm rd rang sang tiéng Viét:
Tl tiéng nudc ngoai viét tat can phién am sang tiéng Viét:

- WTO -> Vé-kép Té-6

- CDC -> Xi-bi-Xi

- NGO -> En-Gi-Au

Da6i vGi cac tur tiéng nudc ngoai viét tat, viéc doc thanh tiéng theo chir cai ti€ng Anh hay chir cai
tiéng Viét sé phu thudc vao quy dinh riéng (néu cd) cha don vi san xuat chuong trinh truyén hinh
do, hoac tuy thudc vao théi quen ti€p nhan cha cong ching. Vi du, tir “WTO” cé thé dugc doc theo

cd tiéng Anh va tiéng Viét, nhung tr “WHO” thi chl yéu dugc doc theo tiéng Viét.



Tu tiéng nudc ngoai can viét phién am sang tiéng Viét:

Tén riéng cla cac co quan, don vi, thuong hiéu, doanh nghiép... can phién am sang tiéng Viét:
- Reuters -> Roi-tos

- Chanel -> Cho-neo

Tén cla cac nguyén thd qudc gia, nha lanh dao, ngudi ndi tiéng:

- Xi Jinping -> Tap Can Binh

- Michael Pompeo -> Mai-con POm-pé-6

MC Quéc Anh - Ngoc Bich VTV
Lam tron sé

Viéc bién tap cac sé liéu sao cho dé nhé, gon gang ciing la ky nang cia NDCT. Thong thuong,
trong cac tin tdc thoi sy, dac biét la théng tin vé kinh t&, thong tin mang tinh thong ké... sé cé
nhiéu so liéu. Néu nhu mot tin tdc cé qua nhiéu so liéu, cong chidng sé khd nhd, khé tiép thu. Vi
vay, NDCT can biét xac dinh dau la nhiing s6 liéu cé thé dugc phép lam tron so6, dau la nhiing so
liéu can gilt nguyén khong dugc lam tron. Vi duy, cung la tin tdc vé Covid-19, nhung hai tin tic sau

day chra dung nhiing s6 liéu cé su khac biét vé y nghia nén I6i dan can dugc x(r ly bién tap khac



nhau:

Loi dan tin 1: “Theo théng ké clia Worldometers tinh dén 8 gid sdng ngay 4/9 theo gid Viét Nam,
trong téng s6 hon 287 nghin ca mac Covid-19 méi dugc phat hién trén thé gidi trong 24 gid qua,
rieng An D6 ghi nhan 84.156 ca, gan bang téng s6 ca mac méi tai My va Brazil cong lai. Nhu vay,
An D6 lai tiép tuc 1ap ky luc khdng mong muén 1a quéc gia ¢é nhiéu ca mac Covid-19 nhat trong 24

gio.” (Tin: An Do 14p ky luc méi véi hon 84 nghin ca nhiém méi trong 24 gid)

Loi dan tin 2: “Sang 10/8, Da Nang ghi nhan thém 2 trudong hgp bénh nhan Covid-19 t vong,
nang téng s6 ca ti vong do Covid-19 tai Viét Nam 1én 13 ca. Th trudng B6 Y t€ Nguyén Truong
Son, Trudng Bd phan thuong truc dac biét chéng dich Covid-19 cla BO Y té tai Thanh phé Da Nang
thong tin vé hai trudng hgp nay.” (Tin: Bénh nhén 33 va 47 khéng qua khdi, Viét Nam cé 13 ca

Covid-19 tu vong)

O tin 1, s6 liéu “84.156"” dugc phép bién tap 1am tron sé thanh: “hon 84 nghin” vi viéc lam tron sé
nhu vay khéng lam thay d&i ban chat cla sé liéu, dong thai lai khién ngudi nghe dé nhd hon, dé

ti€p thu tin tdc hon.

D6i véi tin 2, s6 “13” néu ndi la “hon 10” thi khdng phu hgp vi thoi diém nay Viét Nam mdéi ¢ it
nan nhan Covid-19 thiét mang va dang thong ké tirng nan nhan nén s6 liéu chinh xac la can thiét.
Néu trong trudong hgp sé lugng nan nhan thiét mang nhiéu hon thi ngudi dan c6 thé lam tron duoc.
Gia du so6 liéu la “1013” ngudi thi khi d6 cé thé lam tron la “hon 1000” ngudi.




MC Mai Anh - HTV
Poc thanh tiéng

Sau kich ban dan chuong trinh dugc trinh bay ré rang, NDCT can doc thanh tiéng van ban dé dé
xem cach dién dat nhu vay da phu hgp chua, cau chit cé gi khién khan gia khé hi€u khéng, cé tur
hoac cum tlir nao dé gay nghe sai, hi€u sai khong. Néu cd, nguodi dan phai chinh stra, bién tap lai
sao cho “thuén tai nghe” hon, va néu cé thé khién 16i dan dé tao cdm xUc va gay an tugng cho

cbng chung thi cang tét.

Viéc doc thanh tiéng can dugc thuc hién it nhat mét 1an trudc khi ngudi dan chinh thirc dan chuong
trinh, va cang dugc thuc hién thém thi ngudi dan cang nhuan nhuyén va quen thudc véi ndi dung

kich ban dan.

Khi doc thanh tiéng, NDCT can st dung but d€ cé thé chinh sira ngay vao kich ban nhu gach chan
moét cum tlr can doc lién, hay dadnh dau chd ngat nghi ma khi bién tap van ban trén may tinh chua

lam dugc.

T6c d6 doc van ban thanh ti€ng can tuong duong téc d6 dan chuong trinh, vao khoang 3 dén 4 tir
mbi gidy. Néu vuot qua téc dé nay, ngudi dan sé tré nén ndi nhanh, khé nhan nha va dé vap hon,

cling nhu khién hiéu qua ti€p nhan théng tin clia cong chidng gidm xudng.

Khi doc van ban dan, ngudi dan can dién dat theo van phong van néi mot cach trang trong, lich su,
v@i cac tiéu chi la: rd 16i va dién cdm. M6t 16i dan chuang trinh néu khdng ro 10i sé mat di kha nang

bi€u dat ndi dung, néu khdng truyén cam sé mat di thién cam cla cdng ching.

Pé lam dugc diéu nay, ngudi dan can phéi hop dugc kha nang dién dat bang 16i van ban dan vdi
kha nang st dung ngbn ngit co thé dé giao ti€p vdi cdng chidng thong qua may quay. Su phéi hgp
nay can nhip nhang, phu hgp véi nhau va véi tinh chat, phong cach cda chuong trinh truyén hinh

doén./.
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